
[Prénom et Nom de l'élève]

[Classe]

[Adresse]

[Code postal et Ville]

[Ville], le [Date]

[Prénom et Nom du Professeur]

[Matière enseignée]

[Nom de l'établissement]

[Adresse de l'établissement]

[Code postal et Ville]

Objet : Lettre d'excuse pour non-participation à une activité de groupe

Madame, Monsieur [ou Cher/Chère + Prénom du Professeur],

Je tiens à m'excuser sincèrement pour ne pas avoir participé activement à l'activité de 
groupe [indiquer le titre ou sujet de l'activité/projet] le [indiquer le jour et la date]. Je suis 
pleinement conscient(e) que mon manque d'implication a pénalisé mes camarades de 
groupe.

Je comprends que ma participation est essentielle à la réussite collective du travail de 
groupe. En me retirant de l'activité ou en ne collaborant pas activement, j'ai contraint mes 
camarades à faire ma part de travail, ce qui a augmenté leur charge et possiblement 
impacté la qualité finale du projet. Je reconnais que cette attitude n'est pas acceptable et 
je m'en excuse sincèrement auprès de vous et de mes camarades.

[Si vous avez une raison légitime pour votre retrait, mentionnez-la brièvement ici sans  
pour  autant  rejeter  la  faute  sur  les  autres.  Exemples  :  «  J'ai  eu  des  difficultés  à  
comprendre ce qui était attendu de moi et je n'ai pas osé demander de l'aide », « Il y a eu 
un conflit dans le groupe que je n'ai pas su gérer correctement », « J'étais confronté(e) à  
un problème personnel  ce jour-là  qui  m'a empêché(e)  de me concentrer  ».  Restez  
honnête mais évitez les justifications excessives. Si vous n'avez pas de raison légitime,  
supprimez ce paragraphe.]

Je m'engage à  m'investir  pleinement  lors  des  prochaines  activités  de  groupe.  Plus 
précisément, je vais : [choisir 2-3 actions concrètes parmi : communiquer davantage avec 
mes coéquipiers pour clarifier les tâches, demander de l'aide au professeur si je ne  
comprends pas les consignes plutôt que de me désengager, proposer activement des  
idées et prendre ma part de responsabilité dans la répartition des tâches, gérer les  



conflits de manière constructive en discutant calmement, respecter les délais fixés par le 
groupe]. Je vais également présenter mes excuses directement à mes camarades de 
groupe pour le dérangement causé.

Je  vous  prie  d'accepter,  Madame,  Monsieur,  mes  excuses  les  plus  sincères  et 
l'assurance de mon engagement à collaborer activement à l'avenir.

Respectueusement,

[Prénom et Nom de l'élève]

(Signature manuscrite)

Signature du parent/responsable légal (si non-participation répétée ou élève de primaire/début 
collège) :

[Nom et signature du parent]

Engagement du parent (si problème de collaboration récurrent) :

« En tant que parent, je suis informé(e) du problème de collaboration de [prénom] en activité de  
groupe. Je vais discuter avec lui/elle de l'importance du travail d'équipe et des compétences  
relationnelles. Je reste à votre disposition pour un rendez-vous si nécessaire. »


