[Prénom et Nom de I'éleve]
[Classe]

[Adresse]

[Code postal et Ville]

[Ville], le [Date]

[Prénom et Nom du Professeur]
[Matiere enseignée]

[Nom de I'établissement]
[Adresse de I'établissement]
[Code postal et Ville]

Objet : Lettre d'excuse pour retard en classe

Madame, Monsieur [ou Cher/Chére + Prénom du Professeur],

Je me permets de vous présenter mes excuses pour mon retard en classe le [indiquer le
jour et la date]. Je suis pleinement conscient(e) que mon arrivée tardive a perturbé le
début de votre cours et je suis sincerement désolé(e) pour ce désagrément.

[Pour un retard ponctuel, vous pouvez indiquer brievement la cause si elle est Iégitime :
probleme de transport en commun, rendez-vous médical imprévu, etc. Pour des retards
repétes, passez directement au paragraphe suivant sans chercher d'excuses.]

Je comprends que les retards, méme de quelgues minutes, déconcentrent I'ensemble de
la classe, obligent le professeur a répéter les consignes, et donnent une mauvaise image
de mon sérieux et de mon respect envers votre enseignement. J'en suis pleinement
conscient(e) et je m'en excuse sincérement.

Pour garantir ma ponctualité a I'avenir, je vais mettre en place les mesures suivantes :
[indiquer 2-3 actions concretes selon votre situation : partir 10-15 minutes plus tét de chez
moi, vérifier mes horaires de transport la veille, mettre plusieurs réveils si le retard est
matinal, préparer mes affaires la veille pour gagner du temps, etc.] Je m'engage a arriver
a I'heure pour tous vos cours désormais.

Je vous prie d'accepter, Madame, Monsieur, mes excuses les plus sincéres et
I'assurance de mon respect.

Cordialement,



[Prénom et Nom de I'éleve]

(Signature manuscrite)

Signature du parent/responsable Iégal (si retards répétes ou éléve de primaire/début college) :

[Nom et signature du parent]

Engagement du parent (si retards chroniques) :

« En tant que parent, je m'engage a m'assurer que [prénom] parte de la maison avec
suffisamment d'avance pour arriver a I'heure a tous ses cours. Je vérifierai son organisation
matinale et ses horaires de transport. »



