
[Votre Nom Prénom]
[Votre classe]

À l'attention de [Nom du professeur]
Professeur de [Matière]

[Ville], le 16/01/2026

Objet : Retard dans la remise du projet [Nom du projet]

Madame/Monsieur [Nom],

Je vous écris pour vous informer que je ne serai pas en mesure de rendre le projet [Nom du
projet] à la date prévue du [date initiale]. Je reconnais que ce retard est de ma responsabilité et
comprends qu'il perturbe votre organisation des évaluations.

Je m'engage à vous remettre le projet finalisé le 18/01/2026. Ce délai me permettra de
compléter les dernières parties du travail tout en maintenant la qualité attendue.

Pour éviter que cette situation ne se reproduise, j'ai mis en place les mesures suivantes :

• Découpage systématique de mes prochains projets en étapes hebdomadaires avec des
deadlines intermédiaires

• Validation de mon plan de travail auprès de vous dès le début du prochain projet

• Réservation de créneaux fixes en bibliothèque pour avancer sur les travaux de longue durée
sans distraction

Je reste à votre disposition si vous souhaitez discuter de ce retard ou des modalités de remise
du projet.

Je vous prie d'agréer, Madame/Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses.

[Votre signature manuscrite]
[Votre Nom Prénom]


