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Mot d'Absence - Convocation Administrative/Judiciaire 

[Ville], le [Date] 

Madame/Monsieur [Nom de l'enseignant], 

Mon enfant [Prénom de l'enfant], scolarisé(e) en classe de [PS/MS/GS] Section, sera 

absent(e) en raison d'une convocation administrative obligatoire. 

Motif de l'absence : Convocation [Préciser : Tribunal/Préfecture/Services sociaux/Autre] 

Justificatif : Copie de la convocation ci-jointe 

Date et horaires : Le [Date], de [Heure de début] à [Heure de fin] 

Retour prévu en classe : À [Heure de retour] (ou le [Date] si journée complète) 

Je vous remercie de votre compréhension. 

Cordialement, 

[Votre nom et prénom] 

[Votre signature] 

Téléphone : [Votre numéro] 


