
RAPPORT D'INCIDENT 

INTRUSION / PRÉSENCE NON AUTORISÉE 

OBJET : Rapport d'incident - Intrusion / Présence non autorisée dans 
l'établissement 

ÉTABLISSEMENT : [Nom de l'établissement] 

PERSONNEL 
SIGNALATAIRE : 

[Nom, Prénom - Fonction] 

DATE DE L'INCIDENT : [JJ/MM/AAAA] 

HEURE : [HH:MM] 

LIEU DE L'INTRUSION 
: 

[Zone précise de l'établissement] 

PERSONNE(S) EN 
CAUSE : 

[Description / Identité si connue / Nombre] 

TYPE D'INTRUSION : [Personne étrangère / Ancien élève / Parent / Autre] 

 

CONSTAT FACTUEL DE L'INTRUSION 

Découverte de l'intrusion : 

Le [date], à [heure], j'ai constaté la présence de [nombre] personne(s) non autorisée(s) dans 
[lieu précis de l'établissement]. [Description des circonstances de la découverte : en 
effectuant une ronde, alerté par un élève/collègue, lors d'une surveillance, etc.]. 

Description de la/des personne(s) : 

Personne n°1 : [description physique : âge approximatif, taille, corpulence, vêtements, 
signes distinctifs]. [Si identifiée] Il s'agit de [nom si connu, lien éventuel avec 
l'établissement]. 

[Si plusieurs personnes] Personne n°2 : [description]. [Continuer si nécessaire]. 

Comportement observé : 

La/Les personne(s) [description du comportement : errait dans les couloirs, discutait avec 
des élèves, cherchait à pénétrer dans une salle, prenait des photos, fumait, paraissait 
agitée/agressive, etc.]. Elle(s) [semblait/semblaient] [objectif supposé : chercher quelqu'un, 
repérer les lieux, vouloir provoquer, être perdue, etc.]. 

Point d'entrée : 

L'intrusion s'est faite par [lieu d'entrée : portail principal, portillon latéral, clôture 
endommagée, porte forcée, autre]. [Préciser si intrusion par effraction, escalade, passage 
pendant heures d'ouverture, ou mode d'entrée inconnu]. 



 

CONTEXTE ET CIRCONSTANCES 

Moment de l'intrusion : 

L'intrusion a eu lieu [pendant les heures de cours / pendant la récréation / pendant la pause 
déjeuner / en dehors des heures d'ouverture / le week-end]. L'établissement était [ouvert au 
public / fermé / en cours de fermeture]. 

Présence d'élèves à proximité : 

[Nombre] élèves étaient présents dans [zone]. [Préciser si contact entre l'intrus et des 
élèves, nature de ce contact, réactions des élèves]. 

Motif invoqué (si exprimé) : 

Interpellée, la personne a déclaré : "[citation exacte si possible]". Elle prétendait [motif 
invoqué : venir chercher son enfant, avoir un rendez-vous, s'être trompée d'établissement, 
etc.]. [Préciser si explication plausible ou manifestement fausse]. 

Antécédents connus : 

[Si la personne est identifiée] Cette personne [a déjà été signalée / n'était pas connue de 
l'établissement]. [Si signalements antérieurs] Le [date], elle avait déjà [description de 
l'incident précédent]. [Préciser si mesures d'interdiction en cours]. 

 

ACTION IMMÉDIATE ET INTERVENTION 

Intervention du personnel : 

J'ai immédiatement [action entreprise : interpellé la personne, alerté le chef d'établissement, 
contacté d'autres personnels, etc.]. [Nom collègue] m'a rejoint(e) pour [action]. Nous avons 
[demandé à la personne de justifier sa présence, demandé de quitter les lieux, raccompagné 
vers la sortie, etc.]. 

Réaction de l'intrus : 

La personne a [coopéré et quitté l'établissement / refusé de partir / manifesté de l'agressivité 
/ tenté de s'enfuir / autre]. [Description de l'attitude : calme, agitée, menaçante, confuse, 
etc.]. 

Appel aux forces de l'ordre : 

[Si appel effectué] Compte tenu de [refus de partir / comportement menaçant / 
circonstances], j'ai contacté [police / gendarmerie] à [heure]. Les forces de l'ordre sont 
intervenues à [heure]. [Résumé de leur intervention : interpellation, vérification d'identité, 
reconduite à l'extérieur, placement en garde à vue, etc.]. 

Sécurisation des élèves : 

Par mesure de sécurité, [description des mesures : les élèves ont été maintenus en classe, 
la récréation a été suspendue, un confinement préventif a été déclenché, etc.]. Le retour à la 
normale a été effectué à [heure]. 

 

MESURES ET SUIVI 



Information de la hiérarchie : 

Le chef d'établissement a été informé immédiatement / à [heure]. L'Inspection Académique 
[a été alertée / sera informée] le [date]. [Préciser si main courante ou dépôt de plainte 
effectué]. 

Information des familles : 

Les familles [ont été informées par [moyen] / seront informées par courrier]. [Si incident 
grave] Une réunion d'information sera organisée le [date]. 

Mesures de sécurité renforcées : 

Suite à cet incident, les mesures suivantes ont été mises en place immédiatement : 

• Surveillance renforcée aux points d'accès 

• Vérification systématique des fermetures [portails, portes, clôtures] 

• Rondes plus fréquentes dans [zones concernées] 

• [Autres mesures spécifiques] 

Mesures préventives à long terme : 

• Révision du dispositif de sécurité de l'établissement 

• Installation/amélioration de [vidéosurveillance, interphone, contrôle d'accès, etc.] 

• Sensibilisation des élèves et personnels aux procédures d'alerte 

• Réparation/sécurisation des points d'accès vulnérables 

• Mise à jour du PPMS (Plan Particulier de Mise en Sûreté) si nécessaire 

 

Date : [JJ/MM/AAAA] 

Signature : _______________________________ 

Nom et fonction : [Nom Prénom - Fonction] 

Visa du chef d'établissement : _______________________________ 

Copie transmise à : Inspection Académique, Police/Gendarmerie, Familles, Registre de 
sécurité 

NOTE : En cas d'intrusion avec menace ou violence, déclencher immédiatement le plan de 
mise en sûreté et contacter le 17. 


